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Tunnista vapaa-ajallasi

kertynyt osaaminen

Vuorovaikutus ja viestinta

BIKER

MITA Meille jokaiselle kertyy osaamista vapaa-ajalla, jopa
huomaamatta. Talla tyokalulla voit tunnistaa viestintdan liittyvaa

osaamista, jota on karttunut harrastuksissa, vapaa-ajan vastuissa,

TRAVEL

opinnoissa (kansalaisopistot, avoin yliopisto, tdydennyskoulutus),
kotona puuhatessa, sosiaalisessa mediassa, laitteiden ja pelien daressa

- tai monessa muussa toimessa.

GAMER

MITEN Valitse osaamisista sellaiset, joita tunnistat sinulla olevan. Voit
klikata ruutuja ja tallentaa dokumentin itsellesi.

Kuuntelutaito

CIKyky kuunnella keskittyneesti
muita

OAktiivinen kuuntelutaito: kyky
reagoida rakentavasti puhujan
ajatuksiin ja kysya sopivassa maarin
tarkentavia kysymyksia

OKyky ottaa huomioon kuultu ja
peilata kuultua esimerkiksi
asiakysymyksiin tai muuhun
keskusteluun

Teknisia taitoja
OTietotekniikkataidot (erittele
tarkemmin)

OAlylaitteiden hallinta
OKotisivujen paivittaminen (kuten
WordPress)

[CJEtakokoukset (Teams, Zoom)
[Erilaiset kokous- ja oppimisalustat
(Moodle, Miro, Jamboard, Flinga —
luettele sinulle tuttuja)

OVideointi

[OVideoiden editointiohjelmat
puhelimessa ja tietokoneella
[OKuvien kasittely

OA&nen editointi

[valokuvaus

OKoodaus (mita kielid)
OViestintatuotteiden ulkoasun
suunnittelu (esimerkiksi graafisen
suunnittelun ilmaisilla verkko-
ohjelmilla)

MITA SEURAAVAKSI?

Vuorovaikutustaidot

CIKyky keskustella asioista
monentyyppisten ihmisten kanssa
OJutustelu (small talk) -taidot
Climapiirin rakentaminen

CIKyky ymmartaa muiden nakokulmia,
vaikka olisi eri mielta

CIKyky tunnustella ilmapiiria ja sopeuttaa
omaa kdytosta sen mukaisesti
CORyhmatyotaidot

CIKyky rakentaa yhteistd suunnitelmaa ja

edeta tavoitteita kohti yhteistyossa
muiden kanssa

Viestinta laitteilla ja verkossa
COSomekanavat: Instagram, Facebook,
LinkedIn, Twitter, TikTok, Snapchat —
luettele sinulle tuttuja
[ISisallontuotanto someen (organisoitua
ja sdannollista kirjoittamista, kuvaamista,
videoita)

OTubetus (YouTubessa tai muualla)
[(OOrganisaatioviestintd somessa tai
verkkosivuilla (kuten yhdistyksen tai
harrastuspiirin)

CIKeskustelut alustoilla/yhteis6issa
suomeksi tai muilla kielilla
COVerkkoyhteison perustaminen ja/tai
hallinnointi

COModerointi

OWikipedian tai muiden yhteisollisten
sivustojen sisdllontuotanto
OPodcastien tekeminen tai
osallistuminen podcastiin

[IBlogin kirjoittaminen

CIMiten muuten viestit verkossa?

www.cimsonkoulutus.fi

BOOKS

PHOTOGRAPHY

TECHNO

Neuvottelutaidot
[OKokoustaidot

[OKokouksen johtaminen
CINeuvottelutaito
OSovittelutaito
ONeuvottelukumppanien
analysointitaito

OKyky hahmottaa ldhtétilanne ja
sen eri kulmat
[OOngelmanratkaisutaito
[JOngelmatilanteen analysointitaito
[JRatkaisumallien muotoilutaito
[Ratkaisujen toimeenpanokyky

Viestintataidot ja itseilmaisu
OPuheilmaisu: kyky valittaa
sujuvasti tietoa muille
OEsiintymistaito ryhmille tai
yleisolle

OPuheen pitaminen

OLuovat viestintatavat: musiikkiin
ja taiteelliseen ilmaisuun liittyva
viestinta

OKeskittymiskyky

OTaito motivoida muita
[Kirjallinen viestinta
[CAsiatekstien kirjoittaminen
[Luovien tekstien kirjoittaminen
Juttujen kirjoittaminen
harrastuslehtiin

Ovirallisten asiakirjojen tekeminen
OSopimusasiakirjojen tekeminen
OTarjouspyyntojen tekeminen
OTarjousten tekeminen

Valitse sinun mielestési kolme térkeinta taitoasi. Ndma ovat sinulle tirkeda osaamista. Ald pida kynttilda vakan alla,
vaan hyodynna I6ytoja tyoelamassd, tydnhaussa ja urasuunnittelussa. Taydella liekilla siis eteenpain!

Taman tyokalun tekija on Cimson Koulutuspalvelut | www.cimsonkoulutus.fi
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